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Омск – 2025 



Категория слушателей: программа предназначена для повышения 
квалификации руководителей и заместителей руководителя образовательных 
организаций по административно-хозяйственной работе, административно-
хозяйственной части (начальников административно-хозяйственных отделов, 
завхозов) в соответствии с потребностью в специализации знаний по 
административно-хозяйственному управлению в образовательных 
учреждениях 
 
Нормативный срок освоения: 36 часов, 72 часа, 108 часов, 144 часа 
 
Форма обучения: заочная с применением электронного обучения и 
дистанционных образовательных технологий 
 
Форма документа, выдаваемого по результатам освоения программы: 
слушателям, успешно освоившим программу курсов и прошедшим итоговую 
аттестацию в форме зачета, выдается удостоверение о повышении 
квалификации установленного образца  
 
Цель учебного курса: совершенствование профессионального уровня 
руководителей и заместителей руководителя в направлении обучения 
экономико-правовым основам административно-хозяйственной деятельности 
и ознакомление с опытом управления административно-хозяйственной 
деятельностью образовательной организации  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Учебный план ДПП ПК (36 часов) 
 

№ 
п/п 

Наименование разделов Всего, 
часов 

В том числе 
Лекции Cеминарские 

(практические) 
занятия 

1. Основы менеджмента и организация АХД  
 
 
 
 
 
 
 
 

2 
 
 

2 
 

- 
 
 
 
 
 
 

2. Финансирование ОО. Анализ хозяйственно-
финансовой деятельности 

2 
 
 

 
 
 

2 
 
 

3. Государственные и муниципальные закупки 
 
 
 
 

2 
 
 

2 
 
 

 
 
 4. Договорные отношения 2 

 
 

 
 
 

2 
 
 5. Санитарно-эпидемиологические требования к 

устройству, содержанию и организации  
режима работы ОО 

2 
 
 

2 
 
 

 
 
 

6. Требования к территории, зданиям, 
помещениям ОО 

2 
 
 

 
 
 

2 
 
 

7. Требования безопасности к продукции для детей 
и подростков 
 

2 
 
 

 
 
 

2 
 
 

8. Оборудование для обучающихся и воспитанников с 
ОВЗ и инвалидностью 

1 
 
 

1 
 
 

 
 
 

9. Энергосбережение ОО  2 
 
 

2 
 
 

 
 
 10. Теплоснабжение ОО.  2 

 
 

2 
 
 
 

 
 
 11. 

 
 

Уборка и дезинфекция ОО 2 
 
 

 
 
 

2 
 
 12. Санитарная обработка посуды и инвентаря в 

пищеблоке 
2 
 
 

2 
 
 

 
 
 

13. Работы, производимые при текущем ремонте ОО  2 
 
 

 
 
 

2 
 
 14. Благоустройство территории ОО 2 

 
 

 
 
 

2 
 
 15. Охрана труда.  1 

 
 

1 
 
 

 
 
 
 
 

16. Пожарная безопасность.  2 
 
 

2 
 
 

 
 
 17. Антитеррористическая защищенность. 2 

 
 

2 
 
 

 
 
 18. ГО и ЧС 2 

 
 

2 
 
 

 
 
 19.  Итоговая аттестация (диагностическая работа) 2 

 
 

 2 

 ИТОГО: 36 20 16 
 

 



Учебный план ДПП ПК (72 часа) 
 

№ 
п/п 

Наименование разделов Всего, 
часов 

В том числе 
Лекции Cеминарские 

(практические) 
занятия 

1. Основы менеджмента и организация АХД  
 
 
 
 
 
 
 
 

3 
 
 

3 
 
 

- 
 
 
 
 
 
 

2. Финансирование ОО. Анализ хозяйственно-
финансовой деятельности 

4 
 
 

2 
 
 

2 
 
 

3. Государственные и муниципальные закупки 
 
 
 
 

4 
 
 

2 
 
 

2 
 
 

4. Договорные отношения 4 
 
 

2 
 
 

2 
 
 

5. Санитарно-эпидемиологические требования к 
устройству, содержанию и организации  
режима работы ОО 

4 
 
 

2 
 
 

2 
 
 

6. Требования к территории, зданиям, 
помещениям ОО 

4 
 
 

2 
 
 

2 
 
 

7. Требования безопасности к продукции для детей и 
подростков 
 

4 
 
 

2 
 
 

2 
 
 

8. Оборудование для обучающихся и воспитанников с 
ОВЗ и инвалидностью 

3 
 
 

1 
 
 

2 
 
 

9. Энергосбережение ОО  4 2 2 

10. Теплоснабжение ОО.  4 2 
 

2 

11. 
 
 

Уборка и дезинфекция ОО 4 
 
 

2 
 
 

2 
 
 12. Санитарная обработка посуды и инвентаря в 

пищеблоке 
4 
 
 

2 
 
 

2 
 
 

13. Работы, производимые при текущем ремонте ОО  4 
 
 

2 
 
 

2 
 
 

14. Благоустройство территории ОО 4 
 
 

2 
 
 

2 
 
 15. Охрана труда.  2 

 
 

2 
 
 

 
 
 16. Пожарная безопасность.  4 

 
 

2 
 
 

2 
 
 17. Антитеррористическая защищенность. 4 

 
 

2 
 
 

2 
 
 

18. ГО и ЧС. 4 
 
 

2 
 
 

2 
 
 19.  Итоговая аттестация (диагностическая работа) 4 

 
 

 4 

 ИТОГО: 72 36 36 
 



Учебный план ДПП ПК (108 часов) 
 

№ 
п/п 

Наименование разделов Всего, 
часов 

В том числе 
Лекции Cеминарские 

(практические) 
занятия 

1. Основы менеджмента и организация АХД  
 
 
 
 
 
 
 
 

4 
 
 

4 
 
 

- 
 
 
 
 
 
 

2. Финансирование ОО. Анализ хозяйственно-
финансовой деятельности 

6 
 
 

2 
 
 

4 
 
 

3. Государственные и муниципальные закупки 
 
 
 
 

8 
 
 

4 
 
 

4 
 
 4. Договорные отношения 6 

 
 

2 
 
 

4 
 
 5. Санитарно-эпидемиологические требования к 

устройству, содержанию и организации  
режима работы ОО 

6 
 
 

2 
 
 

4 
 
 

6. Требования к территории, зданиям, 
помещениям ОО 

6 
 
 

4 
 
 

2 
 
 

7. Требования безопасности к продукции для детей и 
подростков 
 

4 
 
 

2 
 
 

2 
 
 

8. Оборудование для обучающихся и воспитанников с 
ОВЗ и инвалидностью 

4 
 
 

2 
 
 

2 
 
 

9. Энергосбережение ОО  6 4 
 

  

2 

10. Теплоснабжение ОО.  6 4 
 

2 

11. 
 
 

Уборка и дезинфекция ОО 6 
 
 

2 
 
 

4 
 
 12. Санитарная обработка посуды и инвентаря в 

пищеблоке 
6 
 
 

4 
 
 

2 
 
 

13. Работы, производимые при текущем ремонте ОО  6 
 
 

2 
 
 

4 
 
 14. Благоустройство территории ОО 6 

 
 

2 
 
 

4 
 
 15. Охрана труда.  4 

 
 

2 
 
 

2 
 
 16. Пожарная безопасность.  6 

 
 

2 
 
 

4 
 
 17. Антитеррористическая защищенность. 6 

 
 

2 
 
 

4 
 
 18. ГО и ЧС. 6 

 
 

2 
 
 

4 
 
 19.  Итоговая аттестация (диагностическая работа) 6 

 
 

 6 
 

 ИТОГО: 108 48 60 



Учебный план ДПП ПК (144 часа) 
 

№ 
п/п 

Наименование разделов Всего, 
часов 

В том числе 
Лекции Cеминарские 

(практические) 
занятия 

1. Основы менеджмента и организация АХД  
 
 
 
 
 
 
 
 

4 4 
 

 
 
 
 
 
 

2. Финансирование ОО. Анализ хозяйственно-
финансовой деятельности 

8 2 6 

3. Государственные и муниципальные закупки 
 
 
 
 

14 8 6 
 

4. Договорные отношения 8 4 4 

5. Санитарно-эпидемиологические требования к 
устройству, содержанию и организации  
режима работы ОО 

8 4 4 

6. Требования к территории, зданиям, 
помещениям ОО 

10 4 6 

7. Требования безопасности к продукции для детей и 
подростков 
 

6 2 4 

8. Оборудование для обучающихся и воспитанников с 
ОВЗ и инвалидностью 

6 2 4 

9. Энергосбережение ОО  6 4 2 

10. Теплоснабжение ОО.  6 4 
 

2 

11. 
 
 

Уборка и дезинфекция ОО 8 4 4 

12. Санитарная обработка посуды и инвентаря в 
пищеблоке 

8 
 

4 4 

13. Работы, производимые при текущем ремонте ОО  8 4 4 
 

14. Благоустройство территории ОО 8 4 4 

15. Охрана труда.  6 2 4 

16. Пожарная безопасность.  8 4 4 

17. Антитеррористическая защищенность. 6 2 4 

18. ГО и ЧС. 8 4 4 

19.  Итоговая аттестация (диагностическая работа) 8  8 

 ИТОГО: 144 66 78 
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